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1. Область применения

Настоящее положение преднutзначено для у{ета и оптимизации управления
аудиторным фондом университета, позволяет обозначить специuLлизацию

аудиторий, количество мест и использование аудиторий в 1^rебном процессе;

разработано для внутривузовского использованиrI.

2. Термины и определения
2.| В Положении используются следующие термины и определениrI:

аудитория - помещение, преднчtзначенное для у^rебной деятельности;
аудиторньпй фонд - сOЕOкушt{Фсть аудитФрий учиверситета,
класс информационцьýх техжФлФгgЁй - iтопцеrценх4е для обучаъtия студентФý

с применением программно-аппаратных средств и устроиств,

функционирующих на базе микропроцессорной техники, современных средств и

систем телекоммуникаций и информационного обмена, аудио-, видеотехники и

IIриЙечание. В зависимости от фун,<ционаJIьного назначения лаборатории

могут быть: учебными, научными и лабораториями смешанного типа (например,

уrебно-н4уiная, улебно-наr{но-производственная).
материально-техническая база - совокупность матери€tльных и

техничсских средств, вкJIючающих лабораторное оборудование, специ€tльную

технику, технические средства об1..rения, предн€lзначенные для обеспечения

подготовки студентов по установленным специ€Lльностям;

план-схема - изображение аудитории на плоскости, позволяющее получить

в наглядной форме общее представление о её расположении и технических

характеристиках;
спецификация - перечень основных характеристик аудитории.

капитальный ремонт - ремонт с целью восстановления исправности

(работоспособности) конструкций и систем инженерного оборудования9 а также

текущий ремонт - систематически проводимые работы

должен вкJIючать устранение
их восстановление или замену

фундаментов, несуцlих стен и

,по
числе



Фк]эаоки), инженерного оборудования, а также работы {io уотранениtФ мелки}i

iлФвреждений и неисправностей"

3. ýtrоложеция

"rJ

2"2.1

Общие шоложешия

Состав аудиторноцо фонда университета, порядок его содержания,

исIIоJIьзования и обеспечения 1.чебным оборудованием определяется вузом

самостоятельно с учетом выrтолнения требований нормативно-правовых актов

Российской Федерации.

2.2.2Присвоение индексов аудиториям и закрепление их за структурными

подрz}зделениями университета производятся в соответствии с прик€iзом

ректора. Подготовку приказов и учёт индексов аудиторий осуществляет отдел

обеспечения управлениrI имущественным комплексом.

2.L.З Г[панирование, распределение и контроль использования аудиторного

фонда вуза проводится учебно-методическим отделом в течение учебного года.

2.2.4 Помещения аудиторного фонда rrо назначению подр€вделяются на три

группы: аудитории для теоретического обl^rения, классы информационных

т*iiхнФлOгий, лаборатOрии "

2.3 Требования, предъявляемые к аудиторному фонду
2.З.l Аулиторный фонд обеспечивается матери€Llrьно-техническоЙ базоЙ в

соответствии с требованиями государств,)Еных образовательных стандартов по

направлениrIм подготовки и специЕшьностям и учебно-методических комплексов

дисциплин.
2.3.2 Аулитории дIм теоретического обучения, классы информационных

технологий, лаборатории доJIжны соответствовать

нормам (СаНГIиН 2.4.2 |1'78-02 <<Гигиенические

обучения в общеобразовательных }rчрежденияю>), лицензионным и

аккр едитациOнным пск€lзателя&{ "

2.З.3 Требования, предъявJuIемые к помещениrIм аудиторного фонда
(далее - аудиториям):

- н€uIичие необходимой документации (см. п. З.2.5);

- соблюдение правил техники безопасности,.санитарно-гигиеническиХ

норм в аудитории, норм пожарной безопасности;

- обеспеченность аудитории материчLльно-технической базОй В

соответствии с требованиями л.З.2.|.

2.З.4.Щокументiция по аудитории должна содержать:

- технический паспорт аудитории (сr. п. З.4.1), оформленный с

действующим
требования

санитарным
к условиям

указаниеМ функциОн€UIьного нz}значения, имеющегося в ней оuб_ору4ованvIя)



прибор )в, технических средств, наглядных пособий;

инвентарЕгуIо ведомость на имеющееся оборудование;

по пожарной безопасности, охране труда;

по правилам техники безопасности
- инструкщии
- инструкпдию

ý_Yдитсрии;

при работе в

график работы аудитФрии,

3.3 Содержание аудитФрýёФгФ фежда
3.3.1 Оценка состояния аудиторного фонда проводится один р€}з в год

перед началом уrебного года. В целях проведения проверки прикаЗом рекТора
назначается комиссиrI. Предложения по составу комиссии, целям и объёмУ

0ценки вносит главный инженер согласованию с проректором по уrебной

работе.
З.3.2 По результатам работы комиссии отделом управления

акты обследования и годовой планимущественным комплексом составляются

ремонтных работ, который утверждается ректором университета. РешенИе ПО

акту работы комиссии принимаются ректором и оформляются прик€ВоМ пО

университету.
З.З.З Вывод аудиторий из уrебного шроцесса с целью проведения

ремонтных меропрwятий производится в 0оответствии с годовыМ Планом рабОт.

3.з.4 ответственность за сохранность И правильную эксплуатацию

помеIцений аудиторного фонда, закреплённого за структурным подр€lзделением,

несёт руководитель данного подразделения.

ответственность за уrёт и принlIтие своевременных мер по сохранности

имущества, закреплённого за аудиторЕым фондом, несёт материzLльно

ответственное лицо подразделения, обязанности и ответственность которого

закреплены в ,щоговоре о полной индивидуальной матери€tльной

ответственности, заключённом между университетом и материаJIьно

ответственным лицом.

3.4 Составление технического паспорта аудитории

3.4.| Технический паспорт аудитории является сводным документом,

отражающим состояние аудиториинадату осмотра и содержащим сведения о её

расположении, организационных, технических, эксплуатациоЕных,

функцион€tльно-инвентарных, надзорно-разрешительных характеристиках.

3.4.2 Разработка технического паспорта аудитории и внесение в ,негО

измене,Iий (в подлинник и копию) по результатам обследованпЙ rтроизводится

инженером отдела обеспечa"ry управления имущественным комплексом.

з.4.з Технический паспорт аудитории состоит из следующих разделов:

спецификация (см. приложение Б);



проведения лабораторных практикумов (см. приложение В).
Форма титульного листа паспорта приведена в IIриложении А.
З.4.4 Подлинники техниlIеских паспортов аудиторий хранятся в отделе

управления имущественным комплексом, копии - в специulJIъно определённом

деле структурных подр€вделений, за которыми закреплены аудитории.

ф,:
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Форма титульного листа технического паспорта аудитории
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Приложение В
(обязательное)

Форма перечня материально-технических средств лаборатории

для проведения лабораторного практикума

Пе р е ч е н ь м атер и ал ь El Ф -тех Е{ &Ё ч Ф с кЁе к € р ед ст в _чч еб вч ьЁ х Ёý Ф &ý Ф аёý е FЕ рЁ ffi

для проведения лабораторного практикума.
Кафедра

ж Еýаиьд*кgов&Е{ý€Ф количество
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